
संÉ या È य/ूपीएफ/575/9/2014 

भारत सरकार  

(ͪ वदेश मğंालय) 
         नई Ǒदã लȣ, Ǒदनांक 16th अÈ तबूर, 2014 

 
काया[लय £ापन  

***** 
 
वͪषय: केÛ ġ तथा राÏ य सरकार के ͪवभाग /मंğालयɉ से वͪदेश मंğालय मɅ सहायक के पद के ͧलए 

ĤǓतǓनयुिÈ त के संबंध मɅ।    
 
 वͪदेश मंğालय को अह[ताĤाÜ त ऐसे सहायकɉ कȧ सेवाओ ंकȧ आवæ यकता है, िजÛ हɅ सामाÛ य Ĥशासन, 
è थापना, नकद संबंͬधत काय[ आǑद मɅ अनभुव है। तदनुसार, मंğालय को सहायक è तर के पदाͬधकारȣ कȧ 
आवæ यकता है, िजÛ हɅ उिã लͨखत ¢ğेɉ का काय[ और अनुभव ĤाÜ त हɇ।     
 
2.  अत: काͧम[क व Ĥͧश¢ण ͪवभाग के ǑदशाǓनदȶशɉ के अनुǾप ĤǓतǓनयुिÈ त आधार पर उपयुÈ त 
अह[ताĤाÜ त अͬधकाǐरयɉ को काम पर रखने का Ĥè ताव है। उपयु [È त ¢ेğɉ मɅ ͪवशेष£ता वाले सहायकɉ ((9300-

((9300-34800 Ǿ. + 4600/- Ǿ. Ēेड वेतन) के è तर के अͬधकाǐरयɉ से आवेदनपğ आमंǒğत कͩए जाते 
हɇ।उपयु [È त ¢ेğ के अलावा, अͬधकारȣ को लघु अवͬध के ͧलए ͪवशेष अवसरɉ पर ͪवदेश िè थत भारतीय ͧमशनɉ 
मͧशनɉ मɅ भी तैनात ͩकया जा सकता है। सहायक è तर पर काय[ से संबंͬधत ͪवè ततृ È यआूर संलÊ न हɇ। 
 
3. अनुरोध है ͩक इस पǐरपğ का è टॉफ के बीच ͪवè ततृ Ĥचार ͩकया जाए और इसे अधीनè थ /संबƨ 
काया[लयɉ मɅ भी पǐरचाͧलत ͩकया जाए। इÍ छुक पदाͬधकारȣ को इस È यूआर के साथ संलÊ न Ĥपğ के अनुसार 
अनुसार 28 नवंबर, 2014 तक आवेदन करने का अनुदेश Ǒदया जाए।    

हè ता / - 
 
 
 

(पी.सी. थपͧलयाल) 

अवर सͬचव, भारत सरकार 
कमरा नं. 4071, ͪवदेश मंğालय, 

जवाहरलाल नेहǾ भवन, नई Ǒदãलȣ-110011 

दरूभाष . 49015367(O), 49015414(फैÈ स) 
 

ĤǓतͧलͪप Ǔनà नͧलͨखत को Ĥेͪषत: 
 
1. केÛ ġ सरकार के सभी मंğालय/ वͪभाग। सभी मंğालयɉ/ वͪभागɉ से अनुरोध है ͩक वे इन ǐरिÈ तयɉ को 

संबƨ /अधीनè थ काया[लयɉ सǑहत सभी ¢ğेɉ / İोतɉ को पǐरचाͧलत करɅ। 
2. वͪदेश मğंालय के सभी सूचना प͠ । 
3. Įå य व Ǻæ य Ĥचार Ǔनदेशालय, पीटȣआई भवन, ससंद माग[, नई Ǒदã लȣ  



वͪदेश मğंालय, 
जवाहरलाल नेहǾ भवन, जनपथ, नई Ǒदã लȣ – 110001 

 
वͪदेश मंğालय, नई Ǒदã लȣ मɅ ĤǓतǓनयिुÈ त के आधार पर सहायक के पदɉ को भरने के ͧलए योÊ य 

तथा पाğ अß यͬथ[यɉ से Ǔनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ (इस ͪ व£ापन के अनुबंधक के अनुसार)  नीचे Ǒदए गए Þ यौरे के 
अनुसार आवेदन आमंǒğत ͩकए जाते हɇ:- 
 
1. पद का नाम :  सहायक  
2. पदɉ कȧ संÉ या : 10 

3. अह[ता  : è नातक 
4. पे बैÖ ड और Ēेड पे : 9300-34800+ गेड पे 4600/-  
5. ĤǓतǓनयुिÈ त कȧ अवͬध  : ĤǓतǓनयुिÈ त कȧ अवͬध Ĥारंभ मɅ तीन वषɟ कȧ होगी। 

तथाͪप, इस अवͬध को काय[Ǔनç पादन के आधार पर और काया[× मक 
काया[× मक आवæ यकताओ ंपर बढ़ाया या कम ͩकया जा सकता है 

6. अपेͯ¢त 
पाğता/अǓनवाय[/अनुभव  

: a) उपयु [È त Ēेड पे और पे बैÖ ड मɅ 5 वषɟ के अनुभव सǑहत 
राÏ य अथवा केÛ ġ सरकार के काͧम[क, जो उपयु [È त पैरा 4 मɅ 
Ǒदए अनुसार ͪवदेश मंğालय मɅ सहायक के समक¢ हो।  

b) अͬधकाǐरयɉ को भारत सरकार के Ǔनयमɉ का £ान होना 
चाǑहए  

c) अͬधकाǐरयɉ को कà Ü यटूर Ĥचालन, ͪवशेषकर एम एस एÈ सेल 
और एम एस वड[, का काया[× मक £ान होना चाǑहए।  

d) Ĥशासन, è थापना, रोकड़ संबंधी काय[ मɅ अनुभव वांछनीय है 
 
 

7. ɬयूटȣ का è थान  :  आवेदकɉ को Ǒदã लȣ मɅ िè थत इस मंğालय के Ĥभागɉ मɅ से 
कͩसी एक मɅ तैनात ͩकया जाएगा।  

 उã लेखनीय है ͩक अͬधकारȣ को लघु अवͬध कȧ सरकारȣ ɬयूटȣ 
के ͧलए देश से बाहर याğा करनी पड़ सकती है। इसͧलए, 
केवल वे अͬधकारȣ, जो कभी-कभार ͪवदेश याğा पर जाने के 
लͧए तैयार हɉ, हȣ आवेदन करɅ। 

8. कैसे आवेदन करɅ : पणू[ आवेदन ͪपछले तीन वषɟ के एपीएआर और सतक[ ता अनापि× त 
अनापि× त Ĥमाणपğ, स× यǓनç ठा Ĥमाणपğ, बड़ी / छोटȣ शािè त कȧ 
अɮयतन स× याͪपत ĤǓतयɉ सǑहत Ǔनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ (अनुबंध क) 
Įी पी.सी. थपͧलयाल, अवर सͬचव (पीएफ), वͪदेश मğंालय, कमरा नं. 
नं. 4071, जवाहरलाल नेहǾ भवन, जनपथ, नई Ǒदãलȣ -110001 को 
भेजा जाना चाǑहए।   

 



 
 

अनुबंध क 
 
 

सहायक (ĤǓतǓनयुिÈ त पर) के पद के ͧलए आवेदन Ĥपğ 
 
1.   नाम और पदनाम : 
 
2.   जÛ मǓतͬथ  :   
 
3.   लͧगं: पुǾष/मǑहला : 
 
4.   सेवाǓनविृ× त कȧ तारȣख  : 
 
5.    श¢ैͨणक अह[ताए:ं 
 
6.    मोबाईल संÉ या और ईमेल आईडी : 
 
7. Đͧमक तरȣके से रोजगार का Þ यौरा। ͪ वभाग ɮवारा ͪ वͬधवत स× याͪपत एक पçृ ठ अलग से सलंÊ न करɅ, यǑद 
यǑद नीचे Ǒदया गया è थान अपया[Ü त हो।  
 
वͪभाग / 

काया[लय/संè था/संगठन 

धाǐरत पद से तक वेतन मान और 
उसमɅ मूल वेतनमान 

Ǔनç पाǑदत ɬयूटȣ कȧ 
ĤकृǓत 

      

      

 
 
8.      वत[मान रोजगार कȧ ĤकृǓत :   अè थायी / è थायी 
 
9.      मूल वेतन, वेतन मान और Ēेड वेतन:  
 
10.  अǓतǐरÈ त सूचना, यǑद कोई हो, िजसका उã लेख आप इस पद पर अपनी उपयुÈ तता के समथ[न मɅ 
करना चाहɅगे।   यǑद è थान अपया[Ü त हो तो अलग से पçृ ठ संलÊ न करɅ।     
 
11.   È या अजा /अजजा /शारȣǐरक Ǿप से ͪवकलांग Įेणी के हɇ 
 
12.    अß यिुÈ तया ं 
 

(अß यथȸ का हè ता¢र) 

अपना पासपोट[ 
आकार का फोटो 
यहां ͬचपकाए ं



       पता: 
 
तारȣख: 
 
 Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक Ǒदए गए ͪववरण सहȣ हɇ और न अͬधकारȣ के ͪवǾƨ न तो कोई 
अनुशासना× मक कार[वाई लंǒबत है और न हȣ ͪ वचाराधीन है और बड़ी अथवा छोटȣ कोई भी शािè त ͪपछले 5 
वषɟ के दौरान अͬधकारȣ पर लगाई गई है और इनकȧ स× यǓनç ठा संदेह से परे है। 
 
 
 

वͪभागाÚ य¢ का हè ता¢र 

          (मुहर सǑहत) 
   

   
 
 
 
 
 
 
पद का नाम 
 
Ēेड वेतन 
 
तैनाती का è थान 
 
अͬधकतम आयु  
 
केÛ ġ सरकार के ͩकसी भी संगठन/  ͪवभाग मɅ इस तैनाती से त× काल पहले धाǐरत संवग[-वाéय पद मɅ 
ĤǓतǓनयुिÈ त कȧ अवͬध सǑहत, इस ĤǓतǓनयुिÈ त कȧ अवͬध तीन वष[ से अͬधक कȧ नहȣं होगी।  
 



 


