
No. Èयू/पीएफ/575/16/2013 
ͪवदेश मंğालय 

जवाहरलाल नेहǾ भवन 
नई Ǒदãलȣ-110011 

 
नई Ǒदãलȣ, 27th जून, 2014 

काया[लय £ापन 
***** 

 
 

ͪवषयः ͪवदेश मंğालय मɅ वǐरçठ लखेाकार/लेखापरȣ¢कɉ कȧ ĤǓतǓनयुिÈत के संबंध मɅ। 
 

ͪवदेश मंğालय मɅ योÊय वǐरçठ लेखाकारɉ/लेखापरȣ¢कɉ कȧ आवæयकता है, िजÛहɅ 
ͪव×त, बजट, पǐरयोजना Ĥबंधन तथा सरकारȣ पǐरयोजनाओं कȧ मॉनीटǐरंग का अनुभव हो। 
तदनुसार, मंğालय मɅ उपरोिãलͨखत ͪवषयɉ से जुड़े तथा अनुभव रखने वाले सहायक èतर के 
अͬधकाǐरयɉ कȧ आवæयकता है। 
 
2. इस Ĥयोजनाथ[ काͧम[क एव ं Ĥͧश¢ण ͪवभाग के मानक Ǒदशा-Ǔनदȶशɉ के अनुसार 
ĤǓतǓनयुिÈत आधार पर समुͬचत Ǿप से योÊय अͬधकाǐरयɉ को ǓनयुÈत करने का Ĥèताव है। 
उपरोिãलͨखत ¢ेğɉ मɅ ͪवशषे£ता ĤाÜत सहायक èतर के अͬधकाǐरयɉ (` 9300-34800 + ` 
4600 का Ēेड वेतन) से आवेदन आमंǒğत ͩकए जात ेहɇ। इनके कायɟ मɅ, ͪव×तीय Ĥèतावɉ 
कȧ जांच तथा कार[वाई, ͪव×तीय मãूयांकन कȧ मॉनीटǐरंग तथा भारत सरकार कȧ 
पǐरयोजनाओं का लेखाकंन, परामश[दाğी करार, तथा Ĥͧश¢ण पाɫयĐमɉ के Ĥापण आǑद 
शाͧमल है। सहायक èतर पर कायɟ से सबंंͬधत ͪवèततृ Èयू आर संलÊन है। 
 
3. अनुरोध है ͩक कम[चाǐरयɉ मɅ इस पǐरपğ का åयापक Ĥचार-Ĥसार ͩकया जाए तथा 
अधीनèथ/संबƨ काया[लयɉ मɅ भी इसे पǐरचाͧलत ͩकया जाए। इÍछुक अͬधकाǐरयɉ को Èयू 
आर के साथ संलÊन Ĥपğ के अनुसार Ǒदनांक 11th अगèत 2014 तक आवेदन करन ेका 
Ǔनदȶश Ǒदया जाए। 
 

हèता¢र 
 
 

(जगदȣप कपूर) 
अवर सͬचव, भारत सरकार 

दरूभाषः 49015367 
 



 
 
ĤǓतͧलͪपः 

1. सीएजी का काया[लय, नई Ǒदãलȣ। 
2. सीजीए का काया[लय, åयय ͪवभाग। 
3. कɅ ġ सरकार के सभी मंğालयɉ/ͪवभागɉ को सभी मंğालय/ͪवभागɉ से अनुरोध है ͩक वे 

संबƨ/अधीनèथ काया[लयɉ सǑहत समĒ ¢ेğɉ/İोतɉ मɅ इस ǐरिÈत को पǐरचाͧलत करɅ। 
4. ͪवदेश मंğालय के सभी नोǑटस बोडɟ पर। 
5. Įåय व Ǻæय Ĥचार Ǔनदेशालय, पीटȣआई भवन, संसद माग[, नई Ǒदãलȣ। 
6. अवर सͬचव (ईजी और आईटȣ), ͪवदेश मंğालय को इस अनुरोध के साथ ͩक व ेइस 

पǐरपğ को ͪवदेश मंğालय कȧ वेबसाइट पर अपलोड करɅ। 
 



ͪवदेश मंğालय 
जवाहरलाल नेहǾ भवन,जनपथ,नई Ǒदãलȣ-11001 

 
ͪवदेश मंğालय, नई Ǒदãलȣ मɅ ĤǓतǓनयुिÈत आधार पर सहायकɉ के पद पर भतȸ हेत ु

उपयुÈत तथा योÊय उàमीदवारɉ से (ͪव£ापन के अनुलÊनक-क के अनुसार) Ǔनàनानुसार 
ͪवǑहत Ĥपğ मɅ आवेदन आमंǒğत ͩकया जाता हैः- 
 
1. पद का नाम : सहायक 
2. पदɉ कȧ सÉया : 8 
3. योÊयता : èनातक 
4. वेतन बैÖड तथा Ēडे 

वेतन 
: 9300-34800+Ēेड वेतन 4600 ǽपए 

5. ĤǓतǓनयुिÈत अवͬध : Ĥारंभ मɅ ĤǓतǓनयुिÈत कȧ अवͬध 3 वष[ कȧ होगी। तथाͪप, 
काय[ Ǔनçपादन तथा काया[×मक अपे¢ाओं के आधार पर इस 
अवͬध को कम ͩकया जा सकता है अथवा बढ़ाया जा सकता 
है। 

6. पाğता/अǓनवाय[ 
अपे¢ाएं 

: (क) वǐरçठ लेखापरȣ¢क/वǐरçठ लेखाकारɉ अथवा 
समतुãय पदɉ पर कम से कम तीन वष[ से काय[रत 
हɉ। 

अथवा 
Ĥͧश¢ण एवं Ĥबंधन संèथान अथवा समक¢ संèथान से 
रोकड़ एवं लेखा काय[ मɅ सफलतापूव[क Ĥͧश¢ण पूरा 
ͩकया हो तथा रोकड़, लेखा एवं बजट काय[ मɅ कम से 
कम पांच वष[ का अनुभव हो। 
(ख) अͬधकाǐरयɉ को सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयम 

(जीएफआर), ͪव×तीय शिÈतयɉ का Ĥ×यायोजन 
Ǔनयम (डीएफपीआर), सरकारȣ लेखांकन Ǔनयम 
(जीएआर), सीपीडÞãयूडी मैनुअल, सीपीडÞãयूडी लेखा 
कोड, जैसे भारतीय ͪव×तीय Ǔनयमɉ का जानकार 
होना चाǑहए और समय-समय पर ͪव×त मंğालय 
ɮवारा जारȣ संबंͬधत अनुदेशɉ तथा अंǓतम बुͩकंग 
तक मंजूरȣ इ×याǑद को जारȣ ͩकए जाने, ͪवǓनयामक 
अनुमोदनɉ को सुǓनिæचत करने जैसे आबंटनɉ मे से 
ͩकए गए åयय से संबंͬधत ĤͩĐया का भी जानकार 
होना चाǑहए। 

(ग) अͬधकारȣ को सरकारȣ ͪवभागɉ पर यथा लागू 
आयकर ͪवभाग के टȣडीएस Ĥणालȣ कȧ अÍछȤ 



जानकारȣ होनी चाǑहए। 
(घ) अͬधकारȣ को कंÜयूटर Ĥचालन मे ͪवशषे तौर पर 

एमएस एÈसेल तथा एमएस वड[ का काया[×मक £ान 
होना चाǑहए। 

 
7. काय[ ͪववरण (ͩकसी 

एक अथवा सभी तीन 
¢ेğɉ मɅ कम से कम 
तीन वष[ वांछनीय)  

: अÛय कायɟ के अलावा, आवेदकɉ कȧ Ǔनàनͧलͨखत 
िजàमेदाǐरयां हɉगीः- 
 

 ͪव×तीय Ĥèतावɉ कȧ जांच तथा कार[वाई। 
 बजट तैयार करना। 
 लेखापरȣ¢ा ĤͩĐया तथा ǐरपोट[। 
 भारत सरकार कȧ पǐरयोजनाओं, परामश[दाता करारɉ, 

Ĥापण Ĥͧश¢ण पाɫयĐमɉ इ×याǑद का ͪव×तीय 
मूãयांकन तथा लेखांकन। 

 काया[Ûवयन एजɅͧसयɉ के साथ हèता¢र ͩकए जाने 
वाले Ǔनͪवदा दèतावेजɉ, समझौता £ापनɉ 
करारɉ/संͪवदाओ ंकȧ जांच तथा मूãयांकन। 

 संèथानɉ/एजɅͧसयɉ के ͪव×तीय/सेवा ͪवǓनयमɉ का 
मूãयांकन। 

 ͪवशषे तौर पर ͪव×तीय आशय वाले संसदȣय मामालɉ 
का मूãयांकन। 

 ĤशासǓनक/ͪव×तीय èवǾप के सामाÛय काय[। 
 
यह नोट ͩकया जाए ͩक उपयु [Èत कायɟ मɅ कम अवͬध के 
ͧलए देश के बाहर कȧ छोटȣ-छोटȣ याğाएं भी शाͧमल हɉगी। 
तɮनुसार, केवल वे अͬधकारȣ आवेदन करɅ जो कभी-कभार 
ͪवदेश याğा करने के ͧलए तैयार हɇ। 

8. आवेदन कैसे करɅ : पूण[ आवेदन ͪवǑहत Ĥपğ (अनुलÊनक क) मɅ ͪपछले तीन 
वषɟ कȧ एपीआर कȧ अɮयतन ĤǓतयɉ और सतक[ ता 
अनापि×त Ĥमाण-पğ, स×यǓनçठा Ĥमाण-पğ तथा यǑद 
वत[मान ǓनयोÈता कȧ ओर से ͪपछले 10 वषɟ के दौरान 
अͬधकारȣ पर कोई दÖड लगाया गया हो तो उसके बड़े/छोटे 
दÖड के ͪववरण सǑहत पूण[ आवेदन Įी जगदȣप कपूर, अवर 
सͬचव (पीएफ), ͪवदेश मंğालय, कमरा संÉया 4071, जवाहर 
लाल नहेǾ भवन, जनपथ, नई Ǒदãलȣ-110001 को Ĥेͪषत 
ͩकया जाना चाǑहए। 

 



 
अनुलÊनक क 

 
लेखाकार के पद पर (ĤǓतǓनयुिÈत पर) आवेदन  हेतु Ĥपğ 

 
1. नाम तथा पदनाम  : 
2. जÛमǓतͬथ   : 
3. ͧलगंःपǾुष/मǑहला  :       फोटो 
4. सेवाǓनविृ×त कȧ Ǔतͬथ : 
5. शैͯ¢क योÊयता  : 
6. मोबाइल न. तथा ई-मेल आईडी: 
7. Đमानुसार रोजगार का Þयौरा। यǑद, दȣ गई जगह पया[Üत नहȣ ंहै, तो अपने ͪवभाग ɮवारा 
ͪवͬधवत ्Ĥमाͨणत एक पथृक शीट संलÊन करɅ। 
 
ͪवभाग/काया[लय/ 
संèथान/संगठन 

धाǐरत पद से तक वेतनमान 
तथा मलू 
वेतन 

ǓनçपाǑदत 
काय[ का 
Ĥकार 

      
      
 
 
8.वत[मान रोजगार का èवǾपः अèथायी/èथायी 
9.मूल वेतन, वेतनमान तथा Ēेड वेतनः 
10.अǓतǐरÈत सूचना, यǑद कोई ह। िजसका आप इस पद के ͧलए अपनी उपयुÈतता के 
समथ[न मɅ उãलेख करना चाहत ेहɉ, यǑद जगह पया[Üत न हो तो अलग शीट संलÊन करɅ: 
11. Èया आप अनुसूͬचत जाǓत/अनुसूͬचत जनजाǓत/अÛय ͪपछड़ा वग[/ शारȣǐरक Ǿप से 
ͪवकलांग Įेणी मɅ आत ेहɇ? 
12. अßयुिÈतयां 
 

 
(उàमीदवार का हèता¢र) 

 
पताः 
 
Ǔतͬथः 
 



यह Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक Ǒदया गया ͪववरण सहȣ है तथा अͬधकारȣ के ͪवǾƨ कोई 
अनुशासना×मक मामला न तो लंǒबत है और न हȣ अपेͯ¢त है तथा ͪपछले 5 वष[ के दौरान 
अͬधकारȣ पर कोई बड़ा अथवा छोटा दÖड नहȣं लगाया गया है तथा उनकȧ स×यǓनçठा संदेह 
से परे है। 
 

 
 

ͪवभागÚय¢ के हèता¢र 
(Ǒटकट लगाकर) 

 
पदा का नामः 
Ēेड वेतनः 
ǓनयुिÈत का èथानः 
अͬधकतम आयुः 
 
कɅ ġ सरकार के ͩकसी संगठन/ͪवभाग मɅ इस ǓनयुिÈत के त×काल बाद धाǐरत संवग[ बाéय 
पद मɅ ĤǓतǓनयुिÈत कȧ अवͬध सǑहत ĤǓतǓनयुिÈत कȧ अवͬध सामाÛय तौर पर तीन वष[ स े
अͬधक नहȣं  होगी। 


