
भारत सरकार  

ǒवदेश मंğालय  

Ĥशासिनक ǒवभाग  
सÉंया Èय ू/ पीए-III / 575 / 45 / 2016    नई Ǒदãली, 17 जून, 2016 
 

ǐरǒƠ पǐरपğ 
 
Ĥवासी भारतीय कɅ ġ, ǒवदेश मğंालय मɅ ĤितिनयुǒƠ के आधार पर पुèतकालय एव ंसचूना अिधकारȣ पद (उप 
सिचव / अवर सिचव èतर के समक¢) को भरने हेतु योÊय अिधकाǐरयɉ Ʈारा िनàन Ǒदए गए ǒववरण 
अनुसार िनवेदन आमǒंğत Ǒकये जाते हɇ: 
1. वेतन बɇड और वेतन Įणेी सǑहत 

पद का नाम 
 
: 

वेतन बɇड पीबी-3, ǽ 15600-39100/- के साथ ǽ 7600/- 
या ǽ 6600/- कȧ वेतन Įणेी मɅ पुèतकालय एव ं सचूना 
अिधकारȣ (उप सिचव / अवर सिचव के समक¢) का एक पद 

2. ĤितिनयुǒƠ कȧ अविध : आरंिभक Ǿप मɅ 3 वष[; डȣओपीटȣ Ʈारा िनधा[ǐरत Ǒकये गए 
िनयमɉ और शतɟ अनुसार ǒवèताǐरत कȧ जा सकती है 

3. काय[ ǒववरण  : पदधारȣ Ĥवासी भारतीय कɅ ġ के पुèतकालय के Ĥबधंन एवं 
िनरȣ¢ण के िलए समĒ Ĥभारȣ रहेगा। वह पèुतकɉ कȧ ख़रȣद 
के िलए पèुतकालय सिमित बैठकɉ के आयोजन के िलए, 
पèुतकालय कȧ åयवèथा एवं नवीनीकरण के िलए या स¢म 
Ĥािधकारȣ Ʈारा सɋपे गए ǑकÛहȣं अÛय कत[åयɉ के Ĥित 
उƣरदायी रहेगा / रहेगी। वह पèुतकालय कम[चारȣ Ʈारा Ǒकये 
जा रहे कायɟ के समĒ िनरȣ¢ण को भी िनभाएगा / 
िनभाएगी।  

4. योÊयता :  मलू सवंग[ (कैडर) या ǒवभाग मɅ िनयिमत आधार पर 
समǾप पदɉ पर आसीन 
                या 

 उप सिचव पद कȧ िनयुǒƠ के िलए मलू संवग[ (कैडर) 
या ǒवभाग मɅ वेतन बɇड पीबी-3, ǽ 15600-39100/- 
के साथ ǽ 7600/- या ǽ 6600/- कȧ वेतन Įणेी 
मɅ या समक¢ पदɉ पर िनयिमत Ǿप से िनयुƠ होने 
के पƱात Įणेी मɅ तीन वषɟ का सेवाकाल  
                या 

  अवर सिचव पद कȧ िनयुǒƠ के िलए मूल संवग[ 
(कैडर) या ǒवभाग मɅ वेतन बɇड पीबी-2, ǽ 9300-
34800/- के साथ ǽ 4800/- कȧ वेतन Įणेी मɅ या 



समक¢ पदɉ पर िनयिमत Ǿप से िनयुƠ होने के 
पƱात Įणेी मɅ पाचं वषɟ का सेवाकाल  

5. अिनवाय[ योÊयता :  माÛयता ĤाƯ ǒवƳǒवƭालय या सèंथान Ʈारा 
पèुतकालय ǒव£ान या पèुतकालय सचूना ǒव£ान मɅ 
èनातकोƣर उपािध  

 कɅ ġ / राÏय सरकार / ǒवƳǒवƭालय या माÛयता 
ĤाƯ शोध या श¢ैǔणक सèंथान के तहत पèुतकालय 
मɅ पांच वषɟ का वǒृƣक अनुभव 

6. वांछनीय योÊयता :  पèुतकालय गितǒविधयɉ के कंÜयूटरȣकरण का अनुभव 
 माÛयता ĤाƯ ǒवƳǒवƭालय या सèंथान Ʈारा कंÜयटूर 

अनĤुयोग मɅ ǑडÜलोमा 
7. आवेदन कȧ ǒविध : िनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ पूǐरत आवेदन उिचत माÚयम स े सयुंƠ 

सिचव (Ĥशासन), कमरा न ं 149 सी, साउथ Þलॉक, ǒवदेश 
मğंालय, नई Ǒदãली को भेजे जाने चाǑहए। ǒविधवत पूǐरत 
आवेदन को िनàन के साथ भजेा जाना चाǑहए: 

 गत पांच वषɟ कȧ एसीआर / एपीएआर कȧ अƭतन 
कȧ गई Ĥितयां ǔजनका Ĥ×येक पƵृ पर वग[ ए 
अिधकारȣ के Ʈारा ǒविधवत अिभĤमाǔणत हो  

 सवंग[ (कैडर) अनुमित 
 सतक[ ता सबंंधी अनुमित 
 स¢म Ĥािधकारȣ Ʈारा अिधकारȣ पर लगाए गए छोटे 

/ बड़े जमुा[नɉ का ǒववरण, अगर कोई हɉ 
8. वेतन एवं भƣा : डȣओपीटȣ Ǒदशा िनदȶशɉ के अनुसार èवीकाय[ 
 
 
आवेदन ĤािƯ कȧ अंितम ितिथ 6 जुलाई 2016 है। सवंग[ (कैडर) िनयğंण अिधकारȣयɉ से अनरुोध है Ǒक 
इÍछुक अिधकारȣयɉ के आवेदन को अधोहèता¢रकता[ को अĒेǒषत करɅ। आवेदन से सबंंिधत ǑकÛहȣं Ĥưɉ को 
Įी शàभ ूहÈकȧ, अवर सिचव (जीए) को usga@mea.gov.in पर सबंोिधत करɅ। 
 
 
 

(िसबी जॉज[) 
सयंुƠ सिचव (Ĥशासन) 

 
सेवा मɅ 

1. भारत सरकार के सभी मğंालय / ǒवभाग  
2. एÈसपी Ĥभाग (पǐरपğ को एमईए कȧ वेबसाइट पर अपलोड करने हेत)ु 

 



संलÊनक 

ǒवदेश मंğालय मɅ पुèतकालय एवं सूचना अिधकारȣ के पद हेतु आवेदन Ĥपğ 

(ĤितिनयुǒƠ पर) 
अपनी पासपोट[ 
आकार कȧ फ़ोटो 
यहा ँिचपकाए ँ

 
 

1. नाम एव ंपद: 
 
 

2. जÛम ितिथ: 
 
 

3. िलगं: 
 
 

4. श¢ैǔणक योÊयताए:ँ 
 
 

5. मोबाइल नं: 
 
 

6. ईमेल आईडȣ: 
 
 

7. सेवा/बैच: 
 
 

8. आनुपवूȸ Đम मɅ िनयुǒƠ ǒववरण। अगर िनàन èथान अĤयाƯ है तो एक अलग पÛना संलÊन करɅ जो 
ǒवभाग Ʈारा Ĥमाणीकृत हो।   

ǒवभाग / 
सèंथान / 
सगंठन 

सभंाला गया पद 
भार 

समय से समय तक वेतनमान तथा 
उसका बेिसक 

िनभाए गए 
कत[åयɉ कȧ 
Ĥकृित 

   
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 



 
9. वत[मान तैनाती का ǒववरण: 

 
 

10. मलू वेतन, वेतनमान एवं Ēेड वेतन: 
 
 

11. भाग िलए गए पाÓयĐमɉ / Ĥिश¢ण काय[Đमɉ का ǒववरण, अगर कोई हो तो: 
 
 

12. Ĥकाशन का ǒववरण, अगर कोई हो तो: 
 
 

13. £ात भाषाए:ँ 
 
 

14. पवू[ सवंग[ (कैडर) बाहर ĤितिनयुǒƠ, अगर कोई हो तो: 
 
 

15. अितǐरƠ जानकारȣ, अगर कोई हो तो, ǔजसका Ǒक आप पद के िलए अपनी उपयुƠता के समथ[न मɅ 
उãलेख करना चाहɅगे। अगर आवæयकता हो तो अलग पÛना सलंÊन करɅ 
 
 

16. ǑटपÖणी 
 
 

(Ĥाथȸ के हèता¢र) 
ितिथ:          पता: 
 
 Ĥमाǔणत Ǒकया जाता है Ǒक Ĥèततु Ǒकये गए ǒववरण सहȣ हɇ और अिधकारȣ के Ĥित कोई 
अनुशासिनक मामला न तो लǒंबत है और न हȣ ǒवचारणीय है तथा गत 10 वषɟ के दौरान अिधकारȣ पर कोई 
छोटा या बड़ा जुमा[ना नहȣं लगाया गया है और उसकȧ स×यिनƵा सदेंह से परे है। 
 
 

ǒवभागाÚय¢ के हèता¢र 
(महुर सǑहत) 


