
सं. कू्य/सीएडी/578/05/2023 
भारत सरकार 
विदेश मंत्रालय 

 

नई वदल्ली,  18  वसतंबर, 2023 
 

परिपत्र 
 

विषय:- सुिा (विजी) स्थित भाित के उच्चायोग में प्रवतवियुस्ि के आधाि पि वितीय सविि (व िंदी एििं सिंसृ्कवत) के पद को 

भििा। 
 

 सुिा (विजी) स्थित भारत के उच्चायोग में प्रवतवनयुस्ि के आधार पर वितीय सविि (व ंदी और संसृ्कवत) के एक-एक पद को 

भरे जाने का प्रस्ताि  ै। इस पद के त त 67700-208700 रु. के िेतन मैवरिक्स में लेिल 11 िेतनमान एिं स्वीकायय भते्त शावमल  ैं तिा 

इसके अलािा, ियवनत अवधकारी और उसके पररिार के पात्र सदस्ो ंके वलए मुफ्त आिास और वमशन से आने और जाने की यात्रा 

सुविधा प्रदान की जाएगी। 

2.  कें द्र सरकार अििा राज्य सरकार अििा संघ राज्‍य के्षत्र अििा स्वायत्त अििा िैधावनक संगठन अििा साियजवनक के्षत्र के 

उपक्रम अििा विश्वविद्यालय अििा मान्यता प्राप्त अनुसंधान संथिा के ऐसे अवधकारी; जो वनयवमत आधार पर सदृश पद धारण करते 

 ैं; अििा वजन्ोनें िेतन मैवरिक्स 56100-177500 रु. अििा समकक्ष के लेिल-10 संबंधी पदो ंपर 5 िर्षों की वनयवमत सेिा पूरी कर 

ली  ै; तिा वनम्नवलस्ित शैक्षवणक योग्यता और अनुभि रिते  ैं, आिेदन करने के पात्र  ैं: - 

 

अवििायय 
 

1.  शैक्षविक योग्यता 
 

वडग्री स्तर पर अवनिायय या िैकस्िक विर्षय अििा परीक्षा के माध्यम के रूप में अंगे्रजी के साि वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से 

व ंदी में स्नातकोत्तर वडग्री; 
अििा 

वडग्री स्तर पर अवनिायय या िैकस्िक विर्षय अििा परीक्षा के माध्यम के रूप में व ंदी के साि वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से 

अंगे्रजी में स्नातकोत्तर वडग्री; 
अििा 

वडग्री स्तर पर व ंदी माध्यम के साि और अवनिायय या िैकस्िक विर्षय अििा परीक्षा के माध्यम के रूप में अंगे्रजी के साि, व ंदी अििा 

अंगे्रजी के अवतररि वकसी भी अन्य विर्षय में मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से स्नातकोत्तर वडग्री; 
अििा 

वडग्री स्तर पर अंगे्रजी माध्यम के साि और अवनिायय अििा िैकस्िक विर्षय अििा परीक्षा के माध्यम के रूप में व ंदी के साि, व ंदी 

अििा अंगे्रजी के अवतररि वकसी भी अन्य विर्षय में मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से स्नातकोत्तर वडग्री; 
अििा 

वडग्री स्तर पर अवनिायय या िैकस्िक विर्षय के रूप में व ंदी और अंगे्रजी अििा परीक्षा के माध्यम के रूप में दोनो ंमें से कोई एक विर्षय 

तिा अवनिायय अििा िैकस्िक विर्षय के रूप में दूसरे विर्षय के साि, व ंदी अििा अंगे्रजी के अवतररि वकसी भी अन्य विर्षय में 

मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से स्नातकोत्तर वडग्री; 
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2.  अिुभि 

 

कें द्र सरकार अििा राज्य सरकार अििा संघ राज्‍य के्षत्र अििा स्वायत्त अििा िैधावनक संगठन अििा साियजवनक के्षत्र के उपक्रमो ं

अििा विश्वविद्यालय अििा मान्यता प्राप्त अनुसंधान संथिाओं के त त व ंदी में शब्दािली (शब्दािली संबंधी कायय) का 

उपयोग/प्रयोग करने तिा अंगे्रजी से व ंदी अििा व ंदी से अंगे्रजी में अनुिाद कायय, अवधमानतः तकनीकी या िैज्ञावनक साव त्य से 

संबंवधत, अनुिाद कायय का पांि िर्षय का अनुभि। 
  अििा 
कें द्र सरकार अििा राज्य सरकार अििा संघ राज्‍य के्षत्र अििा स्वायत्त अििा िैधावनक संगठन अििा साियजवनक के्षत्र के उपक्रमो ं

अििा विश्वविद्यालय अििा मान्यता प्राप्त अनुसंधान संथिाओ ंके त त व ंदी और अंगे्रजी में वशक्षण अििा व ंदी या अंगे्रजी में शोध का 

पांि िर्षय का अनुभि। 
 

िािंवित 
 



i) प्रािीन भारतीय इवत ास और संसृ्कवत/दशयन में स्नातकोत्तर वडग्री। 

i) स्नातक स्तर पर एक विर्षय के रूप में संसृ्कत का अध्ययन वकया  ो। 

ii) भारत की सांसृ्कवतक विरासत अििा देश की साव स्त्यक और सांसृ्कवतक अवभव्यस्ियो ं के विवभन्न रूपो ं से 

संबंवधत प्रकावशत कायय। 
 

सशस्त्र बल कावमयको िं के वलए:- 
 

प्रवतवियुस्ि/पुिविययोजि (पूिय सैविकोिं के वलए) 
 

ऐसे सशस्त्र बल कावमयको ंपर भी वििार वकया जाएगा जो एक िर्षय की अिवध के भीतर सेिावनिृत्त  ोने िाले  ैं या ररजिय में 

थिानांतररत  ोने िाले  ैं और वजनके पास प्रवतवनयुस्ि  ेतु वनधायररत अपेवक्षत योग्यता और अनुभि  ै तिा ऐसे अवधकाररयो ंकी 

प्रवतवनयुस्ि की अिवध उस तारीि तक  ोगी वजस तारीि को िे सशस्त्र बलो ंसे काययमुि  ोगें, उसके पश्चात उन्ें पुनवनययोजन पर 

आगे भी रिा जा सकता  ै। 
 

3.  अनुरोध  ै वक उपयुयि आिश्यकता को समग्र के्षत्रो/ंस्रोतो ं के बीि पररिावलत/विज्ञावपत वकया जाए, वजसमें संबंवधत 

संबद्ध/अधीनथि कायायलय (विवभन्न मंत्रालयो/ंविभागो ं के सभी पात्र अवधकाररयो ं के बीि) शावमल  ो ं तिा इचु्छक और उपयुि 

अवधकाररयो ं के आिेदन रोजगार समािार में इस पररपत्र के प्रकाशन की तारीि से ि  सप्ता  के भीतर दो-दो प्रवतयो ं में 

अधो स्ताक्षरी को अगे्रवर्षत वकए जाएं। अंवतम वतवि के पश्चात प्राप्त या अन्यिा अपूणय आिेदनो ंपर वििार वकया जाना संभि न ी ं ोगा।

  
 

4.  प्रवतवनयुस्ि की अिवध, वजसमें कें द्र सरकार के उसी या वकसी अन्य संगठन अििा विभाग में इस वनयुस्ि से ठीक प ले 

धाररत वकसी अन्य संिगय-बाह्य पद पर प्रवतवनयुस्ि की अिवध शावमल  ो, सामान्यतः िार िर्षय से अवधक न ी ं ोगी। इस पद  ेतु 

वििाररत आिेदनो ंकी प्रास्प्त की अंवतम वतवि के अनुसार गणना करते हुए, प्रवतवनयुस्ि िारा वनयुस्ि के वलए अवधकतम आयु सीमा 

छप्पन िर्षय से अवधक न ी ं ोगी। 
 

5.  सरकार िारा वनधायररत वनयमो ंके अनुसार ियवनत अवधकारी का िेतन पद के िेतनमान में वनयत वकया जाएगा। 
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6.  कृपया नामांकन के साि वनम्नवलस्ित कागजात/दस्तािेज भी भेजें:- 
 

i)  वनधायररत प्रपत्र(अनुबंध के अनुसार) में जीिनिृत्त के वििरण की दो प्रवतयााँ,जो से्वच्छा से नाम देने िाले अवधकारी िारा 

विवधित रूप से  स्ताक्षररत  ो ंऔर उवित माध्यम से अगे्रवर्षत की गई  ो।ं 
 

ii)  विगत पांि िर्षों के सीआर डोवजयर की सत्यावपत प्रवतयां, जो भारत सरकार के कम से कम अिर सविि अििा समकक्ष स्तर 

के अवधकारी िारा सत्यावपत (प्रते्यक पृष्ठ पर) की गई ं ो।ं 
 

iii)  सतकय ता अनापवत्त प्रमाण पत्र। 
 

iv)  सत्यवनष्ठा प्रमाण पत्र। 
 

v)  विगत 10 िर्षों के दौरान अवधकारी पर लगाई गई बडी/छोरी शास्स्त, यवद कोई  ो, का वििरण। 
 

vi)  संिगय अनापवत्त प्रमाण-पत्र। 
 

 

(अवजत जॉन जोशुआ) 
उप सविि (संिगय) 

विदेश मंत्रालय 
दूरभार्ष: 23085368 

कमरा नंबर-4086, बी-विंग, 
जिा रलाल ने रू भिन, 

जनपि, नई वदल्ली। 
 
 

संलग्नक:  प्रपत्र 
 

सेिा में:- 



 

1. कें द्र सरकार के सभी मंत्रालय/विभाग(**) 

2. विदेश मंत्रालय के सभी सूिना पट्ट 

3. संघ लोक सेिा आयोग, धौलपुर  ाउस, नई वदल्ली 

4. भारत का उच्चायोग, सुिा 

5. श्रव्य और दृश्य प्रिार वनदेशालय, सूिना भिन, िेज-IV, सीजीओ कॉम्प्लेक्स, लोधी रोड, नई वदल्ली-110003 
 

(**)  सभी मंत्रालयो/ंविभागो ंसे अनुरोध  ै वक िे इन ररस्ियो ंको अपने संबद्ध/अधीनथि कायायलयो ंमें भी प्रिावलत करें। 



अनुबंध 
 

बायोडाटा/ जीिििृत्त  

प्रपत्र 

 
 

1. नाम और पता 
(स्पष्ट अक्षरो ंमें) 
 

 

2. जन्म की वतवि (ईस्वी सन् में) 
 

 

3.i) सेिा में प्रिेश की तारीि 
 

ii) केन्द्रीय/राज्य सरकारी वनयमाािली के अंतगयत 

सेिावनिृवत्त की वतवि 
 

 

4. शैक्षवणक योग्यता 
 

 

5. क्या पद के वलए अपेवक्षत शैवक्षक एिं अन्य अ यताएं 

पूरी करते  ैं? (यवद कोई अ यता वियमो िं में विधायरित 

वकसी अ यता के समकक्ष मािी गयी  ै तो इसके 

वलए प्रावधकिि का उले्लख किें)। 

 

विज्ञापि/रिस्ि परिपत्र में यिाउस्ल्लस्खत अपेवक्षत 

योग्यता/अिुभि 
 

अवधकारी िारा धाररत अ यता/अनुभि (अवधकारी िारा भरा जाएगा) 

अवििायय अवििायय 
क) योग्यता- कृपया ररस्ि पररपत्र देिें क) योग्यता 
ि) अनुभि-कृपया ररस्ि पररपत्र देिें ि) अनुभि 

िािंििीय िािंििीय 
क) योग्यता- कृपया ररस्ि पररपत्र देिें क) योग्यता 
ि) अनुभि- कृपया ररस्ि पररपत्र देिें ि) अनुभि 

5.1  िोट: पररपत्र जारी करने और रोजगार समािार में विज्ञापन जारी करने के समय प्रशासविक मिंत्रालय/विभाग/कायायलय िारा 

भती वनयमो ंमें उस्ल्लस्ित अपेवक्षत और िांछनीय योग्यताओ ंको दशायने के वलए इस कॉलम में वदए गए थ‍िान को विस्ताररत वकया 

जा सकता  ै। 
 

5.2 वडग्री और स्नातकोत्तर योग्यता के मामले में उम्मीदिार िारा िैकस्िक/मुख्य विर्षयो ंऔर स ायक विर्षयो ंका उल्‍लेि 

वकया जाए। 

6. कृपया स्पष्ट रूप से बताएं वक क्या आपके िारा ऊपर दजय की गई 

प्रविवष्टयो ंके आलोक में आप पद के वलए अपेवक्षत अवनिायय योग्यताएं 

और कायय अनुभि पूरा करते  ैं। 
 

 

6.1 िोट: प्रवतवियुक्‍त कििे िाले िाले विभागो िं को आिेवदत पद के सिंदभय में उम्मीदिाि के पास अपेवक्षत मौजूद 

प्रासिंवगक अपेवक्षत योग्यता/कायय अिुभि (जैसा वक बायोडाटा में दशायया गया  ै) की पुवि किते हुए अपिी विवशि 

वटप्पिी/वििाि प्रदाि प्रथ‍तुत कििे  ो िंगे। 

 

7. कालक्रमानुसार रोजगार के ब्यौरे दें। यवद नीिे दी गयी जग  इसके वलए पयायप्त न  ो तो अपने  स्ताक्षर िारा विवधित 

अवधप्रमावणत एक पृिक पृष्ठ संलग्न करें। 



कायायलय/संथिा वनयवमत आधार 

पर धाररत पद 
से 

(वदनांक) 
तक 

(वदनांक) 
* वनयवमत आधार पर 

धाररत पद का पे बैंड और 

गे्रड पे/िेतनमान  

कायय की प्रकृवत 
(विथ‍तृत रूप में) वजसमें 

आिेवदत पद के वलए 

अपेवक्षत अनुभि का 

उल्‍लेि  ो 

      

*म त्वपूिय : एसीपी/एमएसीपी के त त वदया गया पे-बैंड और गे्रड पे अवधकारी का व्यस्िगत मामला  ै और इसवलए इनका 

उले्लि न ी ंवकया जाना िाव ए। केिल वनयवमत आधार पर धाररत पद के पे बैंड और गे्रड िेतन/िेतनमान का उले्लि वकया 

जाना िाव ए। ितयमान पे बैंड और गे्रड िेतन के साि एसीपी/एमएसीपी का वििरण, यवद आिेदक ने ये लाभ प्राप्‍त वकए  ैं, को 

वनम्प्‍नानुसार दशायया जाए; 
 

कायायलय/संथिा एसीपी/एमएसीपी योजना के त त प्राप्‍त िेतन, पे-बैंड और गे्रड पे से तक 

    

 
 

8.    ितयमान वनयोजन का स्वरूप अिायत तदिय अििा 

अथिायी या अधय-थ‍िायी अििा थिायी 

 

9. यवद ितयमान वनयोजन प्रवतवनयुस्ि/अनुबंध  
के आधार पर  ै तो कृपया उसका उले्लि करें  - 

 

क) आरंवभक वनयुस्ि की वतवि ि) प्रवतवनयुस्ि/अनुबंध पर 

वनयुस्ि की अिवध 

 

ग) आिेदक के मूल 
कायायलय/संगठन काा नाम  

घ) मूल संगठन में –-- 
क्षमता में धाररत पद 
का नाम और िेतनमान 

    

9.1 िोट: यवद अवधकारी प ले से  ी प्रवतवनयुस्ि पर  ैं, तो ऐसे अवधकाररयो ंके आिेदन मूल कैडर/विभाग िारा 
कैडर अनापस्‍‍त, सतकय ता अनापस्‍‍त और सत्यवनष्ठा प्रमाणपत्र के साि अगे्रवर्षत वकए जाने िाव ए। 
9.2 िोट: उपरोि कॉलम 9 (ग) और (घ) के त त जानकारी उन सभी मामलो ंमें दी जानी िाव ए ज ां वकसी 

व्यस्ि ने कैडर/संगठन से बा र प्रवतवनयुस्ि पर काययभार ग्र ण वकया हुआ  ै लेवकन विर भी अपने मूल 

कैडर/संगठन में ग्र णावधकार (वलयन) बनाए हुए  ै। 

  

 
 

10. यवद आिेदक पूिय में वकसी पद पर 

प्रवतवनयुस्ि पर िा, तो वपछली प्रवतवनयुस्ि से 

िापसी की तारीि और अन्य वििरण। 

 



11. ितयमाि वियोजि से सिंबिंवधत अवतरिि 

विििि: 
कृपया बताएं वक आप वनम्प्‍नवलस्ित में से वकसके 

त त काम कर र े  ैं (संबंवधत कॉलम के समक्ष 

अपने वनयोिा के नाम का उल्‍लेि करें) 
         क) कें द्र सरकार 
         ि) राज्य सरकार 
         ग) स्वायत्तशासी संगठन 
         घ) सरकारी उपक्रम 
         ड.) विश्वविद्यालय 
         ि) अन्य 

 

 

12. कृपया बताएं वक क्या आप समान विभाग में 

काययरत  ैं और िीडर गे्रड में  ैं अििा िीडर से 

िीडर गे्रड में  ैं। 

 

13. क्या आप संशोवधत िेतनमान में  ैं? यवद  ां, तो 

ि  वतवि बताएं जब से संशोधन हुआ और पूिय-

संशोवधत िेतनमान भी बताएं।  

 

14.अब प्रवत मा  आ ररत कुल पररलस्ियां 

िेतन स्तर  
(सातिें सीपीसी के अनुसार )   

मूल िेतन कुल पररलस्ियां 

   

15. यवद  आिेदक एक ऐसे संगठन के अंतगयत आता  ै जो कें द्र सरकार के िेतनमान का पालन न ी ंकर र ा  ै,  तो उ स  

सं ग ठ न  िा रा  जा री  निीनतम िेतन स्िप वजसमें पूरा वििरण दशाय या  ग या   ो ,  संलग्न की जाए. 

िेतन मान और िेतन िृस्द्ध 

सव त मूल िेतन  
 

म ंगाई िेतन/अंतररम 

रा त/अन्य भते्त आवद, (ब्‍यौरे 

सव त वििरण) 

कुल पररलस्ियां 

  

16.क. इस पद के वलए आपकी उपयुिता के समियन में आपके 
िारा आिेदन वकए गए पद से संबंवधत अवतररि जानकारी, यवद 
कोई। 
 

(इसमें य  अन्य बातो ंके अलािा वनम्नवलस्ित जानकारी प्रदान की जा सकती 

 ै 
(i) अवतररि शैक्षवणक योग्यता  
(ii)  पेशेिर प्रवशक्षण और  
(iii)  ररस्ि पररपत्र/विज्ञापन में वनधायररत कायय अनुभि से अवधक के 

संबंध में जानकारी)  
(िोट: यवद थिाि अपयायप्त  ै तो एक अलग शीट सिंलग्न किें ) 

 

16.ख उपलस्ियािं: 
 उम्मीदिारो ंसे अनुरोध  ै वक िे वनम्नवलस्ित के संबंध में जानकारी 

प्रदान करें ; 
(i)अनुसंधान प्रकाशन और ररपोरय  तिा विशेर्ष पररयोजनाएं  
(ii) पुरस्कार/छात्रिृवत्त/आवधकाररक प्रशस्स्त 
(iii) पेशेिर वनकायो ं / संथिाओ ं / सोसाइरीज के साि संबद्धता 

और;  
(iv) स्वयं के नाम पर पंजीकृत या इस संगठन के वलए प्राप्त पेरेंर  

 



(v) कोई शोध/अवभनि जो आवधकाररक मान्यता से संबंवधत  ो 
 vi) अन्य कोई जानकारी।  
(िोट: यवद थिाि अपयायप्त  ै तो एक अलग शीट सिंलग्न किें ) 
 

17. कृपया उले्लि करें  वक क्या आप प्रवतवनयुस्ि 

(आईएसरीसी)/आमेलन/पुनरोजगार के आधार पर आिेदन कर 

र े  ैं।# (कें द्र/राज्य सरकार के अधीन अवधकारी  ी "आमेलन" के 

वलए पात्र  ैं। गैर-सरकारी संगठनो ं के उम्मीदिार केिल 

अिकावलक अनुबंध के वलए पात्र  ैं) 

 

 

# ('एसरीसी'/'समामेलन'/'पुनःरोजगार' का विकि केिल तभी 

उपलि  ै जब ररस्ि पररपत्र में विशेर्ष रूप से "एसरीसी" या 

"आमेलन" या "पुनःरोजगार" िारा भती का उले्लि वकया गया  ो)।  

 

 
18. क्या एससी/एसरी से संबंवधत  ैं 

 

 
 

 

मैंने ररस्ि पररपत्र/विज्ञापन को ध्यान से पढा  ै और मुझे अच्छी तर  से ज्ञात  ै वक मेरे िारा प्रसु्तत आिश्यक योग्यता/कायय 

अनुभि के संबंध में बायोडारा में दस्तािेजो ंिारा समवियत जानकारी का ियन सवमवत िारा पद के वलए ियन के समय मूल्ांकन 

वकया जाएगा।  मेरे िारा प्रदान की गई जानकारी/वििरण मेरी सिोत्तम जानकारी के अनुसार सरीक और सत्य  ैं और मेरे ियन 

को प्रभावित करने िाले वकसी भी तथ्य को वछपाया/अप्रकर न ी ंवकया गया  ै। 

 

 

 

                                                                                                                  (अभ्‍यािी के  थ‍ताक्षर) 

पता __________________________________ 

__________________________________ 

 

  

 
 

वदनांक:    

 

 



वियोिा/सिंिगय वियिंत्रक प्रावधकािी िािा प्रमािीकिि 

 

आिेदक िारा उपरोि आिेदन में दी गई जानकारी/वििरण अवभलेिो ंमें उपलि तथ्यो ंके अनुसार स‍‍य एिं सरीक  ै। इनके पास 

ररस्ि पररपत्र में उस्ल्लस्ित शैक्षवणक योग्यता और अनुभि  ै। ियवनत  ोने पर इन्ें तत्काल काययमुि कर वदया जाएगा।  

 

2. साि  ी य  प्रमावणत वकया जाता  ै वक; 
 

i)श्री/श्रीमती-------------------- के विरुद्ध कोई सतकय ता या अनुशासनात्मक मामला लंवबत/वििाराधीन न ी ं ै।  

ii) उसकी सत्यवनष्ठा प्रमावणत  ै।  

iii) उसका मूल सीआर डोवजयर संलग्न  ै/वपछले 5 िर्षों के एसीआर की िोरोकॉपी भारत सरकार के अिर सविि स्तर या उससे ऊपर के 

अवधकारी िारा विवधित सत्यावपत  ै।  

iv) वपछले 10 िर्षों के दौरान इन पर कोई बडी/छोरी शास्स्त न ी ंलगाई गई  ै या वपछले 10 िर्षों के दौरान इन पर लगाई गई बडी/छोरी 

शास्स्तयो ंकी एक सूिी संलग्न  ै। (जैसा वक मामला  ो) 

 

                                                                                                                                  प्रवत स्ताक्षरित  

(वियोिा/ सिंिगय वियिंत्रक प्रावधकािी, मो ि सव त) 

 


